
予定は変更になることもあります

受講の皆様の状況に応じて、臨機応変に対応します。

日付 内容

１ ９月５日（金）
・誕生日カードをつくろう
・用紙の設定（はがき）

・イラストや文字の配置

２ ９月１２日（金）
・連絡網をつくろう
・文章の入力と編集

・スマートアートやページ罫線の利用

３ ９月１９日（金）
・名刺をつくろう
・名刺用の用紙設定
・文字やイラストの設定

４ ９月２６日（金）

・クーポン（割引券）をつくろう

・用紙の設定
・表の設定

導入 10：00～10：15 講座内容

課題 10：15～11：00 講座内容

昼休憩 11：00～11：10 （質疑応答）

課題 11：10～11：45 講座内容

まとめ 11：45～12：00 （質疑応答）

暮らしに役立つワード講座
１０:００～１２:００
（全４回）学習予定表

【講座の時間配分（目安）】


